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法律顾问提供的法律服务分为诉讼类法律事务和非诉讼类法律事务两类。
1、诉讼类法律事务的内容如下：
（1）代理甲方参与在中国法院进行的各类诉讼活动；
（2）代理甲方参与在中国的各类仲裁委员会进行的劳动和民商事等仲裁活动。
2、非诉讼类法律服务的内容如下：
（1）解答法律咨询。就甲方在其工作、业务活动中遇到的一般、简单法律问题，提供口头或者书面（以甲方提出的要求为准）的简要法律分析意见。
（2）出具律师函。根据甲方的需要，对甲方在对外交往中遇到的一般纠纷，为避免诉讼，友好协商解决争端，以律师名义代表甲方出具律师函告，要求对方履行法律义务。
（3）出具法律意见书。根据甲方的要求，对甲方在业务运作及经营管理中所遇到的重大法律问题，进行深入研究并出具法律意见书，为甲方的决策提供必要的法律依据和法律建议。法律意见书的形式包括法律意见书、备忘录、专项法律咨询报告、法律分析报告等。
（4）代为草拟、审查、修改、或制定有关法律事务文件。应甲方的要求并结合其提出的具体业务情况，为甲方草拟、审查、修改或制定各类业务合同以及内部职工劳动合同的文本、单位重要决定与指示、单位内部章程及规章制度等文件，协助建立和健全各项规章制度。
（5）为重大业务项目提供法律帮助。参与甲方的重大业务项目谈判、股权变更、兼并收购、知识产权申请等；为甲方内部改制、资产重组等提供法律帮助，提供相关的法律意见和方案、建议等。
（6）参与可行性研究、法律风险分析和对外资信调查。对甲方经营投资行为进行可行性研究，提供法律风险分析和对外资信调查，降低甲方投资经营风险。
（7）协助开展法律知识教育和培训。根据有关法律、参照有关案例并结合甲方特点，定期或不定期为甲方单位举办法律讲座，对甲方人员进行法律培训，以提高甲方员工的法律意识。
(8) 协助甲方办理其它法律事务。


